
โรงเรียนสว่างราษฎร์บำรุง  จังหวัดปทุมธานี 
 
 
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานระบบ One Stop Service 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

ผูใ้ชบ้ริการ (นกัเรียน, ผูป้กครอง) 

ติดต่องานประชาสัมพนัธ์ 

สอบถามความประสงคข์องผูใ้ชบ้ริการ 

รับค าร้อง 

กรอกเอกสารค าร้อง 

ยืน่ค าร้องเคาน์เตอร์ประชาสัมพนัธ์ 
ตรงจสอบความถูกตอ้ง 

เสร็จส้ินการใหบ้ริการ 

รับเอกสารตามค าร้อง 

เสนอผูรั้บผิดชอบด าเนินการ 

- ขอหนงัสือรับรอง       
    ทางการศึกษา 
- การขอยา้ยสถานศึกษา 
- การขอเปล่ียนแปลง 
    ขอ้มูลนกัเรียน 

- การรับสมคัรนกัเรียน 



 

 
 

ขั้นตอนการทำหนังสือรับรองทางการศึกษา 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โรงเรียนสว่างราษฎร์บำรุง  จังหวัดปทุมธานี 

 

ผูใ้ชบ้ริการ (นกัเรียน, ผูป้กครอง) 

แจง้ความประสงค ์ 
(ติดต่อขอรับค าร้องขอหนงัสือรับรองท่ีงานประชาสัมพนัธ์) 

กรอกรายละเอียดในค าร้องขอหนงัสือรับรอง 

ยืน่ค าร้องขอหนงัสือรับรองท่ีงานประชาสัมพนัธ์ 
เพือ่ตรวจสอบขอ้มูล 

เจา้หนา้ท่ีทะเบียนด าเนินการตามค าร้อง 
ตรวจสอบความถูกตอ้ง 

เสร็จส้ินการใหบ้ริการ  

เสนอผูบ้ริหาร/ผูรั้บผิดชอบ เพื่อลงนาม 

ผูใ้ชบ้ริการ รับหนงัสือรับรอง พร้อมตรวจสอบ
ความถูกตอ้ง 



 

 
 

ขั้นตอนการขอย้ายสถานศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โรงเรียนสว่างราษฎร์บำรุง  จังหวัดปทุมธานี 

 

ผูใ้ชบ้ริการ (นกัเรียน, ผูป้กครอง) 

แจง้ความประสงค ์ 
(ติดต่อรับค าร้องขอยา้ยสถานศึกษาท่ีงานประชาสัมพนัธ์) 

ยืน่ค าร้องขอยา้ยท่ีงานประชาสัมพนัธ์ 
เพื่อตรวจสอบขอ้มูล 

เจา้หนา้ท่ีทะเบียนด าเนินการตามค าร้อง 

เสนอผูบ้ริหาร/ผูรั้บผิดชอบ เพื่อลงนาม 

อนุมติัการขอยา้ย 

รับเอกสารตามค าร้อง 

เสร็จส้ินการใหบ้ริการ 



 

 
 

ขั้นตอนการขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลนักเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โรงเรียนสว่างราษฎร์บำรุง  จังหวัดปทุมธานี 

 

ผูใ้ชบ้ริการ ( ผูป้กครอง) 

แจง้ความประสงค ์ 
(ติดต่อรับค าร้องขอเปล่ียนแปลงขอ้มูลท่ีงานประชาสัมพนัธ์) 

กรอกรายละเอียดในค าร้อง 

ยืน่ค าร้องขอเปล่ียนแปลงขอ้มูล และเอกสารหลกัฐาน 

การเปล่ียนแปลงขอ้มูลท่ีงานประชาสัมพนัธ์เพื่อตรวจสอบขอ้มูล 

เสร็จส้ินการใหบ้ริการ 

เจา้หนา้ท่ีทะเบียนด าเนินการตามค าร้อง 
บนัทึกเปลี่ยนแปลงขอ้มูล 

รับเอกสารตามค าร้อง 



 

 
 

ขั้นตอนการรับสมัครนักเรียน 
 

(รับสมัครอนบุาล 2 และประถมศึกษาปีที่ 1) 

โรงเรียนสว่างราษฎร์บำรุง  จังหวัดปทุมธานี 

 

รับสมคัรตามวนั เวลา ท่ีราชการก าหนด 

ผูป้กครองแจง้ความประสงคส์มคัรท่ีประชาสัมพนัธ์ พร้อมรับเอกสาร
เพื่อไปกรอกขอ้มูล และเตรียมหลกัฐานใหเ้รียบร้อย 

ผูใ้ชบ้ริการ ( ผูป้กครอง) 

อนุบาล 2 และ ป.1 

ประกาศรายช่ือนกัเรียนท่ีมีสิทธ์ิจบัฉลาก 

จบัฉลาก 

ประกาศผลนกัเรียนท่ีมีสิทธ์ิเขา้เรียน 

มอบตวั 


