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หนังสือรับรองภาระงาน
ของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ตำแหน่ง ครู   วิทยฐานะครูชำนาญการพิเศษ
โรงเรียนพัทลุง จังหวัดพัทลุง สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพัทลุง
แบบข้อตกลงในการพัฒนางาน (PA) ประจำปีงบประมาณ 2565
ระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2564  ถึง วันที่ 30 กันยายน พ.ศ. 2565
--------------------------------------------------
	หนังสือฉบับนี้ให้ไว้เพื่อรับรองว่านาย/นาง/นางสาว…….....................………………….......……............. 
ตำแหน่ง ครู วิทยฐานะ ครูชำนาญการพิเศษ มีภาระงานตามแบบข้อตกลงในการพัฒนางาน (PA) ประจำปีงบประมาณ 2565 ดังนี้
	1. ชั่วโมงสอนตามตารางสอน (ไม่ต่ำกว่า 15 คาบ/สัปดาห์) 
	ที่
	รายละเอียดชั่วโมงสอนตามตารางสอน
	จำนวน (ชม./สัปดาห์)

	1
	ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2564
	

	2
	ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2565
	

	ชั่วโมงสอนตามตารางสอน ประจำปีงบประมาณ 2565
[ (จำนวนชม.สอนภาคเรียนที่ 2/2564 + จำนวนชม.สอนภาคเรียนที่ 1/2565) / 2 ]
	


	   	โดยมีเอกสารหลักฐาน/ร่องรอยการดำเนินงาน ดังนี้
		1.1 	คำสั่งมอบหมายวิชาสอน
  	   	   	1.1.1	คำสั่งโรงเรียนพัทลุง ที่ ……./……….. สั่ง ณ วันที่ ………………………………………………
            			เรื่อง กำหนดมอบหมายวิชาสอน ครูโรงเรียนพัทลุง จังหวัดพัทลุง ประจำภาคเรียนที่ 2 
ปีการศึกษา 2564 
  	    	1.1.2 	คำสั่งโรงเรียนพัทลุง ที่ ……./……….. สั่ง ณ วันที่ ………………………………………………
                    		เรื่อง กำหนดมอบหมายวิชาสอน ครูโรงเรียนพัทลุง จังหวัดพัทลุง ประจำภาคเรียนที่ 1 
ปีการศึกษา 2565 
 	    1.2 	ตารางสอน
 			1.2.1 ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2564
	    	1.2.2 ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2565
		1.3 	เอกสารบันทึกการพัฒนาคุณภาพผู้เรียน (ปพ.5) 
			1.3.1 ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2564
	    	1.3.2 ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2565
		1.4 	…………………………………………………………………………………………………………………………….
		1.5 	…………………………………………………………………………………………………………………………….
/2. งานส่งเสริมและสนับสนุนการจัดการเรียนรู้ ..
 	2. 	งานส่งเสริมและสนับสนุนการจัดการเรียนรู้
	ที่
	รายละเอียด
งานส่งเสริมและสนับสนุนการจัดการเรียนรู้
	จำนวนชั่วโมง

	
	
	ชม./สัปดาห์
	ชม./ปี

	1
	การจัดทำแผนการจัดการเรียนรู้
และการวัดและประเมินผลการเรียนรู้
	2 
	80

	2
	การสร้างและพัฒนาสื่อการเรียนการสอน
	1
	40

	3
	งานครูที่ปรึกษา ดูแลนักเรียน และโฮมรูม
	2
	80

	4
	การมีส่วนร่วมในชุมชนการเรียนรู้ทางวิชาชีพ (PLC)
(ชื่อกลุ่ม PLC คือ ..........................................................................)
	1
	40

	5
	งานวิจัยในชั้นเรียน จำนวน ......... เรื่อง (10 ชม./เรื่อง)
	
	

	6
	งานเยี่ยมบ้านนักเรียน งานติดตามนักเรียน
	
	20

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	งานส่งเสริมและสนับสนุนการจัดการเรียนรู้ ประจำปีงบประมาณ 2565
(จำนวนรวมชม./ปี / 40 สัปดาห์)
	
	


	   	โดยมีเอกสารหลักฐาน/ร่องรอยการดำเนินงาน ดังนี้
		2.1 	ประกาศโรงเรียนพัทลุง ประกาศ ณ วันที่ 24 กันยายน 2564
 			เรื่อง การกำหนดชั่วโมงภาระงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่ง ครู
		2.2 	คำสั่งมอบหมายวิชาสอน
  	   	   	2.2.1	คำสั่งโรงเรียนพัทลุง ที่ ……./……….. สั่ง ณ วันที่ ………………………………………………
            			เรื่อง กำหนดมอบหมายวิชาสอน ครูโรงเรียนพัทลุง จังหวัดพัทลุง ประจำภาคเรียนที่ 2 
ปีการศึกษา 2564 
  	    	2.2.2 	คำสั่งโรงเรียนพัทลุง ที่ ……./……….. สั่ง ณ วันที่ ………………………………………………
                    		เรื่อง กำหนดมอบหมายวิชาสอน ครูโรงเรียนพัทลุง จังหวัดพัทลุง ประจำภาคเรียนที่ 1 
ปีการศึกษา 2565 
 	    2.3 	ตารางสอน
 			2.3.1 ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2564
	    	2.3.2 ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2565
		2.4 	เอกสารบันทึกการพัฒนาคุณภาพผู้เรียน (ปพ.5) 
			1.3.1 ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2564
	    	1.3.2 ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2565
		2.5 	คำสั่งโรงเรียนพัทลุง ที่ 353/2564 สั่ง ณ วันที่ 18 ตุลาคม พ.ศ.2564
			เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการปรับปรุงและพัฒนาหลักสูตรกลุ่มสาระการเรียนรู้ กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน และโครงการโรงเรียนมาตรฐานสากล
										/2.6  คำสั่งโรงเรียนพัทลุง ...
		2.6	งานครูที่ปรึกษา ดูแลนักเรียน และโฮมรูม ตามเอกสารหลักฐาน/ร่องรอยการดำเนินงาน ดังนี้
			2.6.1 	คำสั่งโรงเรียนพัทลุง ที่ 172/2564 สั่ง ณ วันที่ 21 พฤษภาคม พ.ศ.2564
 				เรื่อง แต่งตั้งครูที่ปรึกษา ปีการศึกษา 2564 
		 	2.6.2 	คำสั่งโรงเรียนพัทลุง ที่ …..…./……….. สั่ง ณ วันที่ ………………………………………….…
 				เรื่อง แต่งตั้งครูที่ปรึกษา ปีการศึกษา 2565 
			2.6.3	แบบบันทึกผลการช่วยเหลือดูแลนักเรียนของครูที่ปรึกษา 
 				2.6.3.1 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ........ ประจำปีการศึกษา 2564
  				2.6.3.2 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ........ ประจำปีการศึกษา 2565
			2.6.4	บันทึกการปฏิบัติงาน ระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน
				2.6.4.1 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ........ ประจำปีการศึกษา 2564
  				2.6.4.2 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ........ ประจำปีการศึกษา 2565
			2.6.5	……………………………………………………………………………………………………………………
		2.7 	การมีส่วนร่วมในชุมชนการเรียนรู้ทางวิชาชีพ (PLC) ตามเอกสารหลักฐาน/ร่องรอย
การดำเนินงาน ดังนี้
 			2.7.1	คำสั่งโรงเรียนพัทลุง ที่ 218/2564 สั่ง ณ วันที่ 2 กรกฎาคม พ.ศ.2564
   				เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการขับเคลื่อนกระบวนการชุมชนแห่งการเรียนรู้ทางวิชาชีพ
			2.7.2	บันทึกข้อความ เรื่อง ขออนุญาตดำเนินกิจกรรมชุมชนการเรียนรู้ทางวิชาชีพ (PLC)
 				ชื่อกลุ่ม PLC คือ …...................................................................................................
			2.7.3	รายงานการปฏิบัติกิจกรรมชุมชนการเรียนรู้ทางวิชาชีพ (PLC) ของกลุ่ม………………
…………………………………. ภาคเรียนที่ ....... ปีการศึกษา ........... หรือ ประจำปีงบประมาณ 2565 
			2.7.4	……………………………………………………………………………………………………………………
		2.8	งานวิจัยในชั้นเรียน จำนวน ......... เรื่อง (10 ชม./เรื่อง) ได้แก่
        			2.8.1 งานวิจัย เรื่อง………....................................................................................................
........................................................................................................................................................................
        			2.8.2 งานวิจัย เรื่อง………....................................................................................................
........................................................................................................................................................................
		2.9	งานเยี่ยมบ้านนักเรียน งานติดตามนักเรียน ตามเอกสารหลักฐาน/ร่องรอยการดำเนินงาน ดังนี้	
			2.9.1	คำสั่งโรงเรียนพัทลุง ที่ 242/2564 สั่ง ณ วันที่ 3 สิงหาคม พ.ศ.2564
   				เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการเยี่ยมบ้านในรูปแบบออนไลน์ ประจำปีการศึกษา 2564 
			2.9.2	คำสั่งโรงเรียนพัทลุง ที่ …..…./……….. สั่ง ณ วันที่ ……………………………………………
   				เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการเยี่ยมบ้าน ประจำปีการศึกษา 2565 
			2.9.3	แบบบันทึกผลการช่วยเหลือดูแลนักเรียนของครูที่ปรึกษา 
 				2.9.3.1 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ........ ประจำปีการศึกษา 2564
  				2.9.3.2 ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ........ ประจำปีการศึกษา 2565
										/2.10 ...
		2.10	.........…………………………………………………………………………………………………………………….
		2.11	.........…………………………………………………………………………………………………………………….
	
	3. งานพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาของสถานศึกษา
	ที่
	รายละเอียด
งานพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาของสถานศึกษา
	จำนวนชั่วโมง

	
	
	ชม./สัปดาห์
	ชม./ปี

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	งานเวรประจำวันรายสัปดาห์ กลุ่มที่ ..........
	
	

	4
	คณะกรรมการกลาง/กำกับห้องสอบ 
- การทดสอบกลางภาค และปลายภาค ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2564
- การทดสอบกลางภาค และปลายภาค ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2565
- ..................................................................................................................
- .............................................................................................................
	
	

	5
	
	
	

	งานพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาของสถานศึกษา ประจำปีงบประมาณ 2565
(จำนวนรวมชม./ปี / 40 สัปดาห์)
	

	


   	โดยมีเอกสารหลักฐาน/ร่องรอยการดำเนินงาน ดังนี้
		3.1 	ประกาศโรงเรียนพัทลุง ประกาศ ณ วันที่ 24 กันยายน 2564
 			เรื่อง การกำหนดชั่วโมงภาระงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่ง ครู
		3.2 	คำสั่งโรงเรียนพัทลุง ที่ 280/2564 สั่ง ณ วันที่ 16 พฤษภาคม พ.ศ.2564
			เรื่อง การมอบหมายการปฏิบัติงาน ปีการศึกษา 2564
  	   	3.3	คำสั่งโรงเรียนพัทลุง ที่ 173/2564 สั่ง ณ วันที่ 21 พฤษภาคม พ.ศ.2564
            		เรื่อง แต่งตั้งครูและบุคลากรเพื่อปฏิบัติงานเวรประจำวันและหน้าที่พิเศษ ปีการศึกษา 2564
		3.4	ตารางปฏิบัติหน้าที่เวรประจำสัปดาห์ กลุ่มที่ ............. 
			3.4.1	ครั้งที่ 1 วันที่ .......................................................................
			3.4.2	ครั้งที่ 2 วันที่ .......................................................................
			3.4.3	……………………………………………………………………………….
		3.4 	คณะกรรมการกำกับห้องสอบ ตามเอกสารหลักฐาน/ร่องรอยการดำเนินงาน ดังนี้
		 	3.4.1	คำสั่งโรงเรียนพัทลุง ที่ 403/2564 สั่ง ณ วันที่ 20 ธันวาคม พ.ศ.2564
   				เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการการวัดและประเมินผลการเรียนรู้กลางภาคเรียนที่ 2 
ปีการศึกษา 2564 


/3.4.4  คำสั่งโรงเรียนพัทลุง ...
		 	3.4.2	คำสั่งโรงเรียนพัทลุง ที่ 70/2565 สั่ง ณ วันที่ 22 กุมภาพันธ์ พ.ศ.2565
   			 	เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการการวัดและประเมินผลการเรียนรู้ปลายภาคเรียนที่ 2 
ปีการศึกษา 2564 
			3.4.3	คำสั่งโรงเรียนพัทลุง ที่ …..…./……….. สั่ง ณ วันที่
   				เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการการวัดและประเมินผลการเรียนรู้กลางภาคเรียนที่ 1 
ปีการศึกษา 2565 
			3.4.4	คำสั่งโรงเรียนพัทลุง ที่ …..…./……….. สั่ง ณ วันที่
   				เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการการวัดและประเมินผลการเรียนรู้ปลายภาคเรียนที่ 1 
ปีการศึกษา 2565 
			3.4.5 ……………………………………………………………………………………………………………………
			3.4.6 ……………………………………………………………………………………………………………………
			3.4.7 ……………………………………………………………………………………………………………………
		3.5 	……….	………………………………………………………………………………………………………………….
	
	4. งานสนองนโยบายและจุดเน้น 
	ที่
	รายละเอียด
งานสนองนโยบายและจุดเน้น
	จำนวนชั่วโมง

	
	
	ชม./สัปดาห์
	ชม./ปี

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	งานสนองนโยบายและจุดเน้น ประจำปีงบประมาณ 2565
(จำนวนรวมชม./ปี / 40 สัปดาห์)
	

	


	   	โดยมีเอกสารหลักฐาน/ร่องรอยการดำเนินงาน ดังนี้
		4.1 	ประกาศโรงเรียนพัทลุง ประกาศ ณ วันที่ 24 กันยายน 2564
 			เรื่อง การกำหนดชั่วโมงภาระงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่ง ครู
		4.2 	นโยบายสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพัทลุง ปีงบประมาณ พ.ศ.2565
		4.3 	ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ ประกาศ ณ วันที่ 6 พฤศจิกายน พ.ศ. 2563
 			เรื่อง นโยบายและจุดเน้น ของกระทรวงศึกษาธิการ ปีงบประมาณ พ.ศ.2565 
	   	4.4	บันทึกข้อตกลงความร่วมมือ ระหว่างผู้อำนวยการโรงเรียนพัทลุง กับ ...............................
................................. ตำแหน่ง ครูโรงเรียนพัทลุง ครั้งที่ 1 (ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2564 - 31 มีนาคม 2565)
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						/5. ภาระงาน ...
	5. ภาระงาน ปีงบประมาณ 2565
	ที่
	รายละเอียดภาระงาน
	จำนวนชั่วโมง
(ชม./สัปดาห์)

	1
	ชั่วโมงสอนตามตารางสอน
	

	2
	งานส่งเสริมและสนับสนุนการจัดการเรียนรู้
	

	3
	งานพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาของสถานศึกษา
	

	4
	งานสนองนโยบายและจุดเน้น
	

	ภาระงาน ประจำปีงบประมาณ 2565
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