
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ โรงเรียน........................................ 
ที่      ........../ ..........              วันที ่ ............................. 

เรื่อง มอบหมายงานในหน้าที่รับผิดชอบ 

เรียน        ผู้อ านวยการโรงเรียน.................................... 

สิ่งท่ีแนบมาด้วย   แบบมอบหมายงานในหน้าที่ราชการ 

 
อ้างถึงหนังสือค าสั่งส านักงานศึกษาธิการจังหวัด................. ที่ ........../.......... ลงวันที่.....................    

เรื่อง ย้ายและแต่งตั้งข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
ข้าพเจ้า................................................  ได้ย้ายไปปฏิบัติราชการที่โรงเรียน..........................................  

อ าเภอ……………………………….จังหวัด . .. .. .. . .. .................... .. .. ..   และได้มอบหมายงานในหน้าที่ราชการ           
ตามรายละเอียด ดังเอกสารที่แนบ 

    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
               ลงชื่อ.........................................ผู้มอบ 
         (..............................................  ) 
                                 ครู  
 
 
             ลงชื่อ 
              (.......................................  ) 
             ผู้อ านวยการโรงเรียน......................................   


