
 

 

ปฏิทินการดำเนินงานครูที่ปรกึษาและการแนะแนว ฝ่ายกิจการนักเรียน นักศึกษา 
ประจำภาคเรียนที่  ๑  ปีการศึกษา  256๙ 

วิทยาลัยสารพัดช่างพัทลุง 
 

ที ่ ว/ด/ป การดำเนินการ เอกสาร ระยะเวลา กำหนดส่ง 
1 ๑๘ – ๒๒ 

พ.ค. ๒๕๖๙ 
- แจ้งช่ัวโมง/ปฏิทินกิจกรรมโฮม
รูม ครูที่ปรึกษา 
- แบบบันทึกกิจกรรมนักเรียน
นักศึกษาพบครูที่ปรึกษา (กิจกรรม
ปฐมนิเทศนักเรยีน นักศึกษา) 
ครูที่ปรึกษา 

- คปน.001 
 
- คปน.002 
 

สัปดาห์ที่ 1 ๒๒ พ.ค. ๒๕๖๙ 

2 ๑๘ พ.ค. ๒๕๖๙ 
๕ มิ.ย. ๒๕๖๙ 

- แบบบันทึกประวัตินักเรยีน
นักศึกษา 
- แบบบันทึกแจ้งการขาดเรียนของ
นักเรียนนักศึกษ ครูผู้สอน 

- คปน.003 
- คปน.004 
- คปน.013 

สัปดาห์ที่ 1 - 3 ๕ มิ.ย. ๒๕๖๙ 

3 ๑๘ พ.ค. ๒๕๖๙ 
๕ มิ.ย. ๒๕๖๙ 

- หนังสือแจ้งผู้ปกครองการขาด
เรียนของนักเรียน นักศึกษา 
ครูที่ปรึกษา 
- ขอเชิญพบเพ่ือปรึกษาหารือ 
ครูที่ปรึกษา ครูผู้สอน 

- คปน.014 
 
 
- คปน.015 

สัปดาห์ที่ 1 - 3 ๕ มิ.ย. ๒๕๖๙ 

4 ๑๘ พ.ค. ๒๕๖๙ 
๑๘ ก.ย. ๒๕๖๙ 

- รายงานการดูแลติดตามนักเรียน
นักศึกษาของครูที่ปรึกษา 
(กิจกรรมโฮมรูม) ครูที่ปรึกษา 

- คปน.005 
รายสัปดาห ์

สัปดาห์ที่ 1 - 17 (ปวช.) 
สัปดาห์ที่ 1 - 14 (ปวส.) 

ทุกวันศุกร์ของ
แต่ละสัปดาห ์

5 ๒๙ พ.ค. ๒๕๖๙ 
๑๘ ก.ย. ๒๕๖๙ 

 

- รายงานการดูแลติดตามนักเรียน
นักศึกษาของครูที่ปรึกษา 
(กิจกรรมโฮมรูม) ครูที่ปรึกษา 

- คปน.006 
แบบรายเดือน 

สัปดาห์ที่ 2 (ปวช. ปวส.) 
สัปดาห์ที่ 6 (ปวช. ปวส.) 

สัปดาห์ที่ 11 (ปวช. ปวส.) 
สัปดาห์ที่ 14 (ปวช. ปวส.) 

สัปดาห์ที่ 17 (ปวช.) 

๒๙ พ.ค. ๒๕๖๙ 
๒๖ มิ.ย. ๒๕๖๙ 
๓๑ ก.ค. ๒๕๖๙ 
๒๑ ส.ค. ๒๕๖๙ 
๑๑ ก.ย. ๒๕๖๙ 

6 ๑ – ๕ 
มิ.ย. ๒๕๖๙ 

 

- แบบแบบบันทึกการคัดกรอง
นักเรียนนักศึกษาเป็นรายบุคคล 
ครูที่ปรึกษา 
- แบบสรุปผลการคัดกรองนักเรียน
นักศึกษาเพื่อจัดกลุม่ 
ครูที่ปรึกษา 
- รายงานผลการคัดกรองนักเรียน
นักศึกษา กลุ่มปกติ กลุม่เสี่ยง กลุม่
มีปัญหา ครูที่ปรึกษา 
- รายงานผลการแก้ปัญหานักเรยีน
นักศึกษา กลุ่มเสี่ยง กลุ่มมีปัญหา 
ครูที่ปรึกษา 

- คปน.007 
 
 
- คปน.008 
 
 
- คปน.009 
 
 
- คปน.010 

สัปดาห์ที่  3 ๕ มิ.ย. ๒๕๖๙ 



ที ่ ว/ด/ป การดำเนินการ เอกสาร ระยะเวลา กำหนดส่ง 
7 ๕ มิ.ย. ๒๕๖๙ 

๒๔ ก.ค. ๒๕๖๙ 
- แบบรายงานผลการเยี่ยมบ้าน
นักเรียนนักศึกษา ครูที่ปรึกษา 
- ขออนุญาตออกเยี่ยมบ้านผู้เรยีน
ครูที่ปรึกษา 

- คปน.011 
 
- คปน.012 

สัปดาห์ที่ 3 - 10 ๒๔ ก.ค. ๒๕๖๙ 

8 พ.ค. - มิ.ย. 
๒๕๖๙ 

- แบบบันทึกการพบผู้ปกครอง
นักเรียนนักศึกษา ครูที่ปรึกษา 
- แบบบันทึกกิจกรรมผูป้กครอง
นักเรียนนักศึกษาพบครูที่ปรึกษา 
ครูที่ปรึกษา 

- คปน.016 
 
- คปน.017 

วันท่ีประชุมผู้ปกครอง  

9 ๗ ส.ค. ๒๕๖๙ - แจ้งการขาดเรียนของนักเรียน 
นักศึกษา (ขาดเรียน 3 ครั้งข้ึนไป) 
- แบบบันทึกแจ้งการขาดเรียนของ
นักเรียนนักศึกษา 
ครูที่ปรึกษา 
- ขอเชิญพบเพ่ือปรึกษาหารือ 
ครูที่ปรึกษา ครูผู้สอน 

- คปน.013 
 
- คปน.014 
 
 
- คปน.015 

สัปดาห์ที่ 12 ตลอด 
ภาคเรยีนที่  ๑ 
ปีการศึกษา  

256๙ 

10 ๑๔ ส.ค. ๒๕๖๙ - แบบขอชมเชยนักเรียนนักศึกษา 
ครูที่ปรึกษา 

- คปน.018 สัปดาห์ที่ 13 ๑๔ ส.ค. ๒๕๖๙ 

11 ๒๑ ส.ค. ๒๕๖๙ - แบบรายงานสรุปผลการ
ปฏิบัติงานครูที่ปรึกษา 
ครูที่ปรึกษา 

- คปน.019 สัปดาห์ที่ 14 (ปวส.) ๒๑ ส.ค. ๒๕๖๙ 

12 ๔ ก.ย. ๒๕๖๙ - แบบรายงานสรุปผลการ
ปฏิบัติงานครูที่ปรึกษา 
ครูที่ปรึกษา 

- คปน.019 สัปดาห์ที่ 16 (ปวช.) ๔ ก.ย. ๒๕๖๙ 

13 ๒๑ ส.ค. ๒๕๖๙ 
- 

๑๑ ก.ย. ๒๕๖๙ 

- แบบประเมินผลการปฏิบตัิงาน
ของครูที่ปรึกษา 
งานครูท่ีปรึกษาและการแนะแนว 
- แบบสรุปผลการปฏิบัติงานของ
ครูที่ปรึกษา 
งานครูท่ีปรึกษาและการแนะแนว 

- คปน.020 
 
 
- คปน.021 

สัปดาห์ที่ 14 - 17 ๑๑ ก.ย. ๒๕๖๙ 

 

 


