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ปฏิทินการดำเนินงานครูที่ปรึกษาและการแนะแนว ฝ่ายกิจการนักเรียน นักศึกษา
ประจำภาคเรียนที่  ๑  ปีการศึกษา  256๙
วิทยาลัยสารพัดช่างพัทลุง
	ที่
	ว/ด/ป
	การดำเนินการ
	เอกสาร
	ระยะเวลา
	กำหนดส่ง

	1
	๑๘ – ๒๒
พ.ค. ๒๕๖๙
	- แจ้งชั่วโมง/ปฏิทินกิจกรรมโฮมรูม ครูที่ปรึกษา
- แบบบันทึกกิจกรรมนักเรียนนักศึกษาพบครูที่ปรึกษา (กิจกรรมปฐมนิเทศนักเรียน นักศึกษา)
ครูที่ปรึกษา
	- คปน.001
- คปน.002

	สัปดาห์ที่ 1
	๒๒ พ.ค. ๒๕๖๙

	2
	๑๘ พ.ค. ๒๕๖๙
๕ มิ.ย. ๒๕๖๙
	- แบบบันทึกประวัตินักเรียนนักศึกษา
- แบบบันทึกแจ้งการขาดเรียนของนักเรียนนักศึกษ ครูผู้สอน
	- คปน.003 - คปน.004
- คปน.013
	สัปดาห์ที่ 1 - 3
	๕ มิ.ย. ๒๕๖๙

	3
	๑๘ พ.ค. ๒๕๖๙
๕ มิ.ย. ๒๕๖๙
	- หนังสือแจ้งผู้ปกครองการขาดเรียนของนักเรียน นักศึกษา
ครูที่ปรึกษา
- ขอเชิญพบเพื่อปรึกษาหารือ
ครูที่ปรึกษา ครูผู้สอน
	- คปน.014
- คปน.015
	สัปดาห์ที่ 1 - 3
	๕ มิ.ย. ๒๕๖๙

	4
	๑๘ พ.ค. ๒๕๖๙
๑๘ ก.ย. ๒๕๖๙
	- รายงานการดูแลติดตามนักเรียนนักศึกษาของครูที่ปรึกษา (กิจกรรมโฮมรูม) ครูที่ปรึกษา
	- คปน.005 รายสัปดาห์
	สัปดาห์ที่ 1 - 17 (ปวช.)
สัปดาห์ที่ 1 - 14 (ปวส.)
	ทุกวันศุกร์ของแต่ละสัปดาห์

	5
	๒๙ พ.ค. ๒๕๖๙
๑๘ ก.ย. ๒๕๖๙

	- รายงานการดูแลติดตามนักเรียนนักศึกษาของครูที่ปรึกษา (กิจกรรมโฮมรูม) ครูที่ปรึกษา
	- คปน.006 แบบรายเดือน
	สัปดาห์ที่ 2 (ปวช. ปวส.)
สัปดาห์ที่ 6 (ปวช. ปวส.)
สัปดาห์ที่ 11 (ปวช. ปวส.)
สัปดาห์ที่ 14 (ปวช. ปวส.)
สัปดาห์ที่ 17 (ปวช.)
	๒๙ พ.ค. ๒๕๖๙
๒๖ มิ.ย. ๒๕๖๙
๓๑ ก.ค. ๒๕๖๙
๒๑ ส.ค. ๒๕๖๙
๑๑ ก.ย. ๒๕๖๙

	6
	๑ – ๕
มิ.ย. ๒๕๖๙

	- แบบแบบบันทึกการคัดกรองนักเรียนนักศึกษาเป็นรายบุคคล ครูที่ปรึกษา
- แบบสรุปผลการคัดกรองนักเรียนนักศึกษาเพื่อจัดกลุ่ม
ครูที่ปรึกษา
- รายงานผลการคัดกรองนักเรียนนักศึกษา กลุ่มปกติ กลุ่มเสี่ยง กลุ่มมีปัญหา ครูที่ปรึกษา
- รายงานผลการแก้ปัญหานักเรียนนักศึกษา กลุ่มเสี่ยง กลุ่มมีปัญหา ครูที่ปรึกษา
	- คปน.007
- คปน.008
- คปน.009
- คปน.010
	สัปดาห์ที่  3
	๕ มิ.ย. ๒๕๖๙

	7
	๕ มิ.ย. ๒๕๖๙
๒๔ ก.ค. ๒๕๖๙
	- แบบรายงานผลการเยี่ยมบ้านนักเรียนนักศึกษา ครูที่ปรึกษา
- ขออนุญาตออกเยี่ยมบ้านผู้เรียนครูที่ปรึกษา
	- คปน.011
- คปน.012
	สัปดาห์ที่ 3 - 10
	๒๔ ก.ค. ๒๕๖๙

	8
	พ.ค. - มิ.ย. ๒๕๖๙
	- แบบบันทึกการพบผู้ปกครองนักเรียนนักศึกษา ครูที่ปรึกษา
- แบบบันทึกกิจกรรมผู้ปกครองนักเรียนนักศึกษาพบครูที่ปรึกษา ครูที่ปรึกษา
	- คปน.016
- คปน.017
	วันที่ประชุมผู้ปกครอง
	

	9
	๗ ส.ค. ๒๕๖๙
	- แจ้งการขาดเรียนของนักเรียน นักศึกษา (ขาดเรียน 3 ครั้งขึ้นไป)
- แบบบันทึกแจ้งการขาดเรียนของนักเรียนนักศึกษา
ครูที่ปรึกษา
- ขอเชิญพบเพื่อปรึกษาหารือ
ครูที่ปรึกษา ครูผู้สอน
	- คปน.013
- คปน.014
- คปน.015
	สัปดาห์ที่ 12
	ตลอด
ภาคเรียนที่  ๑
ปีการศึกษา  256๙

	10
	๑๔ ส.ค. ๒๕๖๙
	- แบบขอชมเชยนักเรียนนักศึกษา ครูที่ปรึกษา
	- คปน.018
	สัปดาห์ที่ 13
	๑๔ ส.ค. ๒๕๖๙

	11
	๒๑ ส.ค. ๒๕๖๙
	- แบบรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานครูที่ปรึกษา
ครูที่ปรึกษา
	- คปน.019
	สัปดาห์ที่ 14 (ปวส.)
	๒๑ ส.ค. ๒๕๖๙

	12
	๔ ก.ย. ๒๕๖๙
	- แบบรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานครูที่ปรึกษา
ครูที่ปรึกษา
	- คปน.019
	สัปดาห์ที่ 16 (ปวช.)
	๔ ก.ย. ๒๕๖๙

	13
	๒๑ ส.ค. ๒๕๖๙
-
๑๑ ก.ย. ๒๕๖๙
	- แบบประเมินผลการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษา
งานครูที่ปรึกษาและการแนะแนว
- แบบสรุปผลการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษา
งานครูที่ปรึกษาและการแนะแนว
	- คปน.020
- คปน.021
	สัปดาห์ที่ 14 - 17
	๑๑ ก.ย. ๒๕๖๙
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