
    
 

 

 มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
งานเงินการกุศลในชุมชน 
กลุ่มบริหารงานบุคคล 
 

 

1. วัตถุประสงค์ 
1.1  เพ่ือร่วมกิจกรรมการกุศลในชุมชน 
1.2  เพ่ือสร้างสัมพันธภาพที่ดีและภาคีเครือข่ายกับองค์กรในชุมชน 

2. ขอบเขต 
 เป็นการร่วมกิจกรรมการกุศลและสร้างสัมพันธภาพที่ดีและภาคีเครือข่ายกับองค์กรในชุมชนของ
คณะครูและบุคลากรทางการศึกษาของโรงป่าตาลบ้านธิพิทยา อ าเภอบ้านธิ  จังหวัดล าพูน 

3. นิยาม 
 งานเงินการกุศลในชุมชน หมายถึง การมอบปัจจัย เงิน ส าหรับงานการกุศลในชุมชนของโรงป่าตาล
บ้านธิพิทยา อ าเภอบ้านธิ  จังหวัดล าพูน 
  
4. ผู้รับผิดชอบ 

4.1 ผู้อ านวยการ มีหน้าที่ 
 พิจารณาอนุมัติงบประมาณส าหรับการด าเนินงานตามกิจกรรม 

 
4.2 หัวหน้ากลุ่มงาน มีหน้าที ่

 ร่วมพิจารณา วางแผนงานการเงินการกุศลในชุมชนกับคณะครูและบุคลากร 
ทางการศึกษาของโรงป่าตาลบ้านธิพิทยา อ าเภอบ้านธิ  จังหวัดล าพูน 
  

4.3  คณะกรรมการจัดท าทะเบียนประวัติข้าราชการครู และบุคลากรทางการศึกษา มีหน้าที่ 
 ศึกษา วิเคราะห์ แนวทางการปฏิบัติงานการเงินการกุศลในชุมชน 
 ระดมทรัพย์คณะครูในโรงเรียนเพื่อการกุศล 
 จัดท าบัญชีเงินการกุศล 
 ร่วมกิจกรรมและและท าบุญการกุศลในชุมชนและองค์กรที่เป็นภาคีเครือข่าย 
 ติดตามและสรุปรายงานผล 

 
 
 
 
 
 
 



    
 

 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเงนิการกุศลในชุมชน 
 

ขั้นตอน ผู้ปฏิบัติ วิธีปฏิบัติ ก าหนดเวลา เอกสาร 
1. ศึกษา วิเคราะห์ 
แนวทางการ
ปฏิบัติงานการเงิน
การกุศลในชุมชน 
 

1. หัวหน้ากลุ่มงาน
บริหารงานบุคคล 
2. ผู้รับผิดชอบงาน
เงินการกุศลใน
ชุมชน 

1. มีการประชุมชี้แจงถึง
วัตถุประสงค์ของงานเงิน
การกุศลในชุมชน 

พ.ค.63 
 
 
 

 

1. เอกสารวาระ
การประชุม 

 

2. ระดมทรัพย์
คณะครูในโรงเรียน
เพ่ือการกุศล 
 

1. หัวหน้ากลุ่มงาน
บริหารงานบุคคล 
2. ผู้รับผิดชอบงาน
เงินการกุศลใน
ชุมชน 

1. มีการก าหนดขอบเขต
ข้อตกลงร่วมกันในเงินการ
กุศลในชุมชนงบประมาณ
ค่าใช้จ่าย 

พ.ค.63 
 
 
 
 

1. เอกสารลาย
ละเอียด
งบประมาณ 
 

3. จัดท าบัญชีเงิน
การกุศล 

1. ผู้รับผิดชอบงาน
เงินการกุศลใน
ชุมชน 

1. มีการจัดท าจัดท าบัญชี
เงินการกุศล 

ต.ค.62 - 
พ.ค.63 

1. เอกสาร
รายละเอียดบัญชี
เงินการกุสลใน
ชุมชน 

4. ร่วมกิจกรรม
และท าบุญการ
กุศลในชุมชนและ
องค์กรที่เป็นภาคี
เครือข่าย 

1. ผู้รับผิดชอบงาน
เงินการกุศลใน
ชุมชน 
 

1. จัดท าด าเนินกิจกรรม
ร่วมกิจกรรมและและ
ท าบุญการกุศลในชุมชน
และองค์กรที่เป็นภาคี
เครือข่าย 

พ.ค.63 - 
มิ.ย. 64 

 

1. เอกสารวาระ
การประชุม 
2. เอกสารร่วม
กิจกรรมและ
ท าบุญการกุศลใน
ชุมชนและองค์กรที่
เป็นภาคเีครือข่าย
3. เอกสารปฏิทิน
การด าเนินงาน 

5. ติดตามและสรุป
รายงานผล 

1. หัวหน้ากลุ่มงาน
บริหารงานบุคคล 
2.ผู้รับผิดชอบงาน
เงินการกุศลใน
ชุมชน 

1. ด าเนินการติดตาม และ
สรุปการรายงานผล 

มี.ค.64 1. เอกสารแบ
ประเมินการ
ปฏิบัติงาน 



    
 

 

แผนภูมิแสดงข้ันตอนการปฏิบัติงานเงินการกุศลในชุมชน 
 

ผู้ปกครอง 
/ชุมชน 

ผู้อ านวยการ 
หัวหน้ากลุ่ม
งานบริหาร 

คณะกรรมการ 
ด าเนินงาน 

เจ้าหน้าที่
พัสด ุ

ครู และ
บุคลากร 
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YES 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

ศึกษา วิเคราะห์ แนวทางการปฏิบัติงาน
การเงินการกุศลในชุมชน 

ติดตามและสรปุรายงานผล 

 ร่วมกิจกรรมและ
และท าบุญการกุศล
ในชุมชนและองค์กรที่
เป็นภาคีเครือข่าย 

จัดท า
บัญชีเงิน
การกุศล 

ระดมทรัพย์คณะครูในโรงเรียนเพื่อการ
กุศล 


