
    
 

 

 มาตรฐานการปฏิบัติงาน 
งานประเมินวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
กลุ่มบริหารงานบุคคล 
 

 

1. วัตถุประสงค์ 
1.1  เพ่ือส ารวจและรวบรวมข้อมูลการขอให้มีและเลื่อนวิทยฐานะของข้าราชการครูและบุคลากร 

ทางการศึกษา 
1.2  เพ่ือรวบรวมค าขอส่งส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาเพ่ือด าเนินการต่อ 
 

2. ขอบเขต 
ครอบคลุมการปฏิบัติการประเมินวิทยฐานะของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา เช่น การ 

ส ารวจและรวบรวมข้อมูลการขอให้มีและเลื่อนวิทยฐานะของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา การ
รวบรวมค าขอส่งส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาเพ่ือด าเนินการต่อ 
 
3. นิยาม 

    การประเมินวิทยฐานะของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา หมายถึง การส ารวจและ 
รวบรวมข้อมูลการขอให้มีและเลื่อนวิทยฐานะของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา การรวบรวมค าขอ
ส่งส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาเพ่ือด าเนินการต่อ 
 
4. ผู้รับผิดชอบ 

4.1 ผู้อ านวยการ มีหน้าที่ 
 พิจารณาอนุมัติการขอมีและเลื่อนวิทยฐานะของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

4.2 หัวหน้ากลุ่มงาน มีหน้าที ่
 ร่วมพิจารณา วางแผนการการประเมินวิทยฐานะของข้าราชการครูและบุคลากรทางการ 

ศึกษา  
4.3 คณะกรรมการงานประเมินวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา มีหน้าที ่

 ส ารวจและรวบรวมข้อมูลการขอให้มีและเลื่อนวิทยฐานะของข้าราชการครูและบุคลากร 
ทางการศึกษา  

 การรวบรวมค าขอเสนอผู้อ านวยการพิจารณาอนุมัติการขอมีและเลื่อนวิทยฐานะของ 
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

 รวบรวมค าขอที่ผ่านการอนุมัติแล้วส่งส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาเพ่ือด าเนินการต่อ 
 

 
 
 
 
 



    
 

 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานประเมินวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
 

ขั้นตอน ผู้ปฏิบัติ วิธีปฏิบัติ ก าหนดเวลา เอกสาร 
1. ศึกษา วิเคราะห์ 
แนวทางการ
ปฏิบัติงานประเมิน
วิทยฐานะข้าราชการ
ครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 
 

1. หัวหน้า
กลุ่มงาน 
2. คณะ
กรรม 
การที่
รับผิดชอบ 

- ศึกษา วิเคราะห์ แนวทาง
และวางแผนการปฏิบัติงาน
ประเมินวิทยฐานะ
ข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 

เม.ย.-มี.ค. 
 
 
 

 

1. เอกสารโครงการ
พัฒนาครูและบุคลากร
ทางการศึกษาโรงเรียน
ป่าตาลบ้านธิพิทยา 
2. รายงานผลการจัด
กิจกรรมพัฒนาครูและ
บุคลากรทางการศึกษา
โรงเรียนป่าตาลบ้านธิ
พิทยา 

2. แจ้งข่าวการ
ด าเนินการและ
หลักเกณฑ์ประเมิน
วิทยฐานะข้าราชการ
ครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 

1. คณะ
กรรม 
การที่
รับผิดชอบ 

- แจ้งข่าวการด าเนินการ
และหลักเกณฑ์ประเมิน 
วิทยฐานะข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 

- ตาม
ก าหนดเวลา
ของการ
ประเมิน 

- 

3. ส ารวจและ
รวบรวมข้อมูลการ
ขอให้มีและเลื่อน
วิทยฐานะ 

1. คณะ
กรรม 
การที่
รับผิดชอบ 

- ส ารวจและรวบรวมข้อมูล
การขอให้มีและเลื่อนวิทย
ฐานะ 

- ตาม
ก าหนดเวลา
ของการ
ประเมิน 

- แบบส ารวจ 

4. รวบรวมค าขอ
เสนอผู้อ านวยการ
พิจารณาอนุมัติการ
ขอมีและเลื่อนวิทย
ฐานะของ 
ข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการ
ศึกษา 

1. หัวหน้า
กลุ่มงาน 
2. คณะ
กรรม 
การที่
รับผิดชอบ 

-  รวบรวมค าขอเสนอ
ผู้อ านวยการพิจารณาอนุมัติ
การขอมีและเลื่อนวิทยฐานะ
ของ 
ข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 

- ตาม
ก าหนดเวลา
ของการ
ประเมิน 

-  ค าขอเสนอให้มีและ
เลื่อนวิทยฐานะของ 
ข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 



    
 

 

 
ขั้นตอน ผู้ปฏิบัติ วิธีปฏิบัติ ก าหนดเวลา เอกสาร 

5. รวบรวมค าขอส่ง
ส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาเพ่ือ
ด าเนินการต่อ 

1. คณะ
กรรม 
การที่
รับผิดชอบ 

- รวบรวมค าขอส่งส านักงาน
เขตพ้ืนที่การศึกษาเพ่ือ
ด าเนินการต่อ 

- ตาม
ก าหนดเวลา
ของการ
ประเมิน 

-  ค าขอเสนอให้มีและ
เลื่อนวิทยฐานะของ 
ข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 
 

6. ติดตามและสรุป
รายงานผล 

1. คณะ
กรรม 
การที่
รับผิดชอบ 

- ด าเนินการติดตามและ
สรุปรายงานผล 

- เมื่อเสร็จสิ้น
กระบวนการ
ทั้งหมดแล้ว 

- รายงานผลการจัด
กิจกรรมพัฒนาครูและ
บุคลากรทางการศึกษา
โรงเรียนป่าตาลบ้านธิ
พิทยา 



    
 

 

แผนภูมิแสดงข้ันตอนการด าเนินงานประเมินวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
 

ผู้ปกครอง 
/ชุมชน 

ผู้อ านวยการ 
หัวหน้ากลุ่ม
งานบริหาร 

คณะกรรมการ 
ด าเนินงาน 

เจ้าหน้าที่พัสดุ 
ครู และ
บุคลากร 
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ศึกษา วิเคราะห์ แนวทางการปฏิบัติงาน
ประเมินวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากร

ทางการศึกษา 

รวบรวมค าขอเสนอ
ผู้อ านวยการ

พิจารณาอนุมัต ิ

รวบรวมค าขอส่ง
ส านักงานเขต
พื้นที่การศึกษา 

ติดตามและสรปุ
รายงานผล 

แจ้งข่าวการ
ด าเนินการและ

หลักเกณฑ์ประเมิน
วิทยฐานะ 

ส ารวจและรวบรวม
ข้อมูลการขอให้มี
และเล่ือนวิทย

ฐานะ 


