


คำนำ 
 

การบริหารจัดการศึกษายุคใหม่จำเป็นต้องปรับตัวให้สอดคล้องกับการเปลี่ ยนแปลงของเทคโนโลยี 
สารสนเทศและนวัตกรรมดิจิทัล เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการแก่ผู้รับบริการอย่างทั่วถึง รวดเร็ว และ 
โปร่งใส “รูปแบบการให้บริการการรับสมัครนักเรียนออนไลน์” จึงเป็นแนวทางหนึ่งในการพัฒนาและยกระดับ 
คุณภาพการบริหารจัดการของสถานศึกษาให้มีความทันสมัย สอดคล้องกับนโยบายของกระทรวงศึกษาธิการใน 
การส่งเสริมระบบดิจิทัลเพ่ือการศึกษา และเป็นการลดภาระงานของบุคลากรทางการศึกษา ตลอดจนเพ่ิม  
ความสะดวกให้แก่ผู้ปกครองและนักเรียนในกระบวนการรับสมัคร คู่มือ “การให้บริการการรับสมัครนักเรียน
ออนไลน์” เป็นคู่มือหรือแนวทางการใช้งานสำหรับผู้ที่สนใจ รับบริการลักษณะการรับบริการแบบ E-Service 
เพ่ือให้ผู้รับบริการมีความสะดวก รวดเร็ว ประหยัดเวลา เหมาะกับผู้ที่สนใจและไม่มีเวลามากพอจะมารับ
บริการที่โรงเรียนบ้านตะโละหะลอ ทั้งนี้เพ่ือให้การดำเนินงานเป็นระบบ มีมาตรฐานและสามารถนำไปใช้ได้
สะดวก ฝ่ายบริหารทั่วไป โรงเรียนบ้านตะโละหะลอ ซ่ึงรับผิดชอบงานการให้บริการระบบการให้บริการรับ
สมัครนักเรียนออนไลน์ จึงได้ จัดทำคู่มือขึ้น เพ่ืออธิบายขั้นตอนหรือวิธีการใช้งานระบบรับบริการการจัด
การศึกษาอย่างละเอียด เพ่ือให้ ผู้รับบริการสามารถใช้งานระบบได้อย่างถูกต้องและครบถ้วน เกิดประสิทธิภาพ
สูงสุดในการให้บริการและสร้าง ความพึงพอใจแก่ผู้รับบริการอย่างแท้จริง  

 
 

 
 
โรงเรียนบ้านตะโละหะลอ



การให้บริการ 
ระบบรับสมัครเรียนออนไลน์ 

 
1. ความเป็นมา  

ระบบราชการในอดีตที่ผ่านมา จะให้ความสำคัญกับผลผลิตหรืองานบริการที่มีต่อประชาชน มากกว่า 
 ผลลัพธ์ที่เป็นความพึงพอใจของผู้รับบริการ แต่ปัจจุบันภาครัฐให้ความสำคัญกับผลลัพธ์ หรือความพึงพอใจ
ของผู้รับบริการมากขึ้น โดยปรับปรุงการบริการเพื่อตอบสนองความต้องการของผู้รับบริการ ดังนั้น โรงเรียน
บ้านตะโละหะลอจึงต้องพัฒนาและปรับปรุงคุณภาพบริการอย่างต่อเนื่อง ทำให้ต้องมีการประเมินแลวิเคราะห์
กระบวนการให้บริการ เพ่ือหาแนวทางในการปรับปรุงและเพ่ิมประสิทธิภาพในการทำงาน รวมทั้งพยายารักษา
คุณภาพการบริการที่ดีให้คงอยู่และดียิ่งขึ้น    

โรงเรียนบ้านตะโละหะลอจึงได้ปรับปรุงรูปแบบการให้บริการการรับสมัครนักเรียนออนไลน์ มาใช้เพ่ือ
เป็นทางเลือกหนึ่งในการบริการเพ่ือตอบสนองความก้าวหน้าทางเทคโนโลยีในโลกปัจจุบัน ด้วยระบบรับสมัคร
นักเรียนออนไลน์ได้รับความนิยมมากขึ้นในช่วงไม่กี่ปีที่ผ่านมา เนื่องจากมีข้อดีกว่ากระบวนการรับเข้าเรียน  
โดยใช้กระดาษแบบดั้งเดิม ด้วยเหตุผลหลายประการที่ระบบการรับสมัครนักเรียนออนไลน์เป็นประโยชน์  ต่อ
โรงเรียน นักเรียนและผู้ปกครอง เป็นการลดภาระในการเดินทางมาขอใช้บริการ ลดขั้นตอนการปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าที่ และการจัดการกับเอกสาร ปรับให้เข้ามาสู่ระบบออนไลน์ที่สามารถเก็บข้อมูล และบริหารข้อมูลได้
อย่างมีประสิทธิภาพสูงสุด   
 
2. วัตถุประสงค์  

2.1 เพ่ืออำนวยความสะดวกในการรับสมัครนักเรียนทำให้เกิดความรวดเร็วและคล่องตัวมากยิ่งขึ้น  
2.2 เพ่ือช่วยให้นักเรียนและผู้ปกครองสามารถส่งใบสมัครเอกสารแบบออนไลน์และสามารถติดตาม 

 สถานะการสมัครได้  
2.3 เพ่ือให้นักเรียนและผู้ปกครองมีความพึงพอใจต่อการให้บริการการรับสมัครนักเรียน  
 

3. ประโยชน์ที่ได้รับ  
3.1 โรงเรียนบ้านตะโละหะลอ มีระบบรับสมัครนักเรียนที่ทันสมัย ผ่านระบบรับสมัครนักเรียน

ออนไลน์สามารถอำนวยความสะดวกให้นักเรียนและผู้ปกครองในการรับสมัครนักเรียน  
3.2 สามารถลดภาระในการเดินทางมาขอใช้บริการ และลดขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่รับ

สมัครทำให้เกิดความรวดเร็วและคล่องตัวมากยิ่งขึ้น  
3.3 นักเรียนและผู้ปกครองมีความพึงพอใจต่อการให้บริการการรับสมัครนักเรียนของโรงเรียน 
 
 



 
 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

https://bantalohhalo.thai.ac/regis/ 

 

ระบบการสมัครเรียนออนไลน์ 



คู่มือการใช้งาน 
ระบบรับสมัครนักเรียนออนไลน์ 

 
โรงเรียนบ้านตะโละหะลอ ได้จัดทำคู่มือการใช้งานระบบรับสมัครเรียนออนไลน์ โดยผู้รับบริการ

สามารถดำเนินการตามลำดับขั้นตอนดังนี้ 
 
 

 

1. เข้าสู่เว็บไซต์โรงเรียนบ้านตะโละหะลอ  https://bantalohhalo.thai.ac/home/ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. เลื่อนหน้าจอลงมาเพ่ือหาบล็อกเมนู  E – Service  (แถบด้านขวาของหน้าจอ)  
กดเลือก “งานรับสมัครนักเรียน” 

 
 

 

 

 

 

 

การสมัครเรียนออนไลน์ 

https://bantalohhalo.thai.ac/home/


3. เข้าสู่เมนู “งานรับสมัครนักเรียน”  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

4. นักเรียนหรือผู้ปกครอง กดเลือกระดับชั้นที่ต้องการเข้ารับสมัคร ได้แก่ระดับชั้นอนุบาล 1 ระดับชั้น
ปะถมศึกษาปีที่ 1 และระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 



5. เมื่อกดเลือกระดับชั้น ที่ต้องการเข้ารับสมัคร และกรอกข้อมูลตามลำดับดังนี้ 

จำเป็นต้องกรอกถูกมูลให้ถูกต้องครบถ้วนในช่องที่มีสัญลักษณ์   

 - ประเภทผู้เรียน , แผนการเรียน 

 

   

 - ข้อมูลผู้สมัคร (เครื่องหมาย * หมายถึงต้องใส่ข้อมูล) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



  - ที่อยู่นักเรียน ตามทะเบียนบ้าน 

 

 

 

 

 

  - ข้อมูลบิดา (เครื่องหมาย * หมายถึงต้องใส่ข้อมูล) 

 

 

 

 

 

 

 

 

  - ข้อมูลมารดา (เครื่องหมาย * หมายถึงต้องใส่ข้อมูล) 

 

 

 

 

 

 



   - เลือกข้อมูล สถานภาพสมรสของบิดา-มารดา 

 

 

  - ข้อมูลผู้ปกครอง (กรณี บิดา มารดา ไม่ใช่ผู้ปกครอง/ไม่ได้อยู่ด้วย) 

 

 

 

 

 

 

 

 

  - พิมพ์อักษรหรือเครื่องหมายที่ปรากฏในแถบสีดำ (ลูกศร1) ลงในช่องกรอกข้อมูล  
(ลูกศร2) ให้ถูกต้องครบถ้วน 

 

 

 

 

 

6. กรอกข้อมูลครบถ้วยสมบูรณ์ และกด “ส่งข้อมูลเพื่อสมัครเรียน”  

 

1 

2 



 

7. เมื่อกดส่งข้อมูลเรียบร้อย ให้เตรียมเอกสารหลักฐาน สำหรับการสมัครเรียนออนไลน์ เข้าในระบบดังนี้ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สำเนาทะเบียนบ้านบดิา และมารดา 



 
 
 

 8. เข้าสู่ระบบ “งานรับสมัครนักเรียน” (ตามหัวข้อที่ 1 และ 2) 

  

9. นักเรียนหรือผู้ปกครอง กดเข้าสู่ระบบ “ นักเรียนเข้าระบบ” (ลูกศร3) 
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การเข้าสู่ระบบ เพื่อส่งหลักฐาน 



10. จะปรากฏหน้าต่างให้กรอกข้อมูลเพื่อเข้าระบบ 

 10.1  กรอกเลขบัตรประจำตัวประชาชนที่สมัครไว้  (ลูกศร 4) 

 10.2 กรอกวันเดือนปีเกิด ในรูปแบบ 00/00/2500 ปี พ.ศ. (ลูกศร 5) 

 10.3 กรอกรหัสป้องกัน 4 ตัว ในแถบสีดำ (ลูกศร 6) ลงในช่อง (ลูกศร 7) 

10.4 คลิ๊กช่อง  ไม่ต้องถามอีก (ลูกศร 8) เพ่ือเข้าสู่ระบบอัตโนมัติในครั้งถัดไป 

10.5 กดเข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

11. จะเข้าสู่ระบบการรับสมัครนักเรียน โรงเรียนบ้านตะโละหะลอ 
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12. กดเข้าสู่ระบบ ส่งหลักฐานการสมัคร (ลูกศร9) 

 

13. จะปรากฏหน้าส่งหลักฐานการสมัคร  

 

 14. กดเลือกไฟล์ (ลูกศร10) และแนบไฟล์ข้อมูลตามลำดับ 

   

15. เมื่อแนบหลักฐานครบ ให้กด “ส่งหลักฐานการสมัครเรียน” 

16. สามารถตรวจ แก้ไขข้อมูลเพิ่มเติม และตรวจสอบข้อมูลการสมัคร 

 

9 
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