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TU VAN TUYEN DUNG NHAN SU

S6: 0...12022/HDDV
- Can cir B6 Ludt dan su sé 91/201 5/QH13 cua nuoc CHXHCN Viét Nam,
- Can cwr Ludat Thuong mai $6 3 6/2005/QH]11 cua nuoc CHXHCN Viét Nam;
- Cac cac van ban phap ludt khac co lién quan;
- Can cir nhu cdu va nang lyc cia hai Bén
Ha Néi, ngay ... thang ... nam 2022, chiing téi gom:
BENA:

bai dién:
Chtre vu:
Ma s6 thué:
Tru s& chinh:
bién thoai:
BEN B : CONG TY CO PHAN NGUON NHAN LUC SAN KE TOAN
Pai dién: Ong Mai Thing Long
Chtre vu: Giam dbc
Ma s6 thué: 0109715990
Tru s& chinh:  S6 9 Ngo C2, PBuong Thanh Binh, Ha Pong, Thanh phé Ha N1, Viét Nam
S tai khoan:  45010005285945 Ngan hang BIDV
Dién thoai: 0912.476.286
Sau khi ban bac, hai Bén thong nhat ky két hop dong tw van tuyén dung nhén sw theo cdc diéu
khoan cu thé sau:
Pi¢u 1 : NOI DUNG
1.1. Bén B thyc hién “Tw van Tuyén dung Nhén su” cho Bén A;
1.2. Bén B cung cép cac dich vu khac hd trg muc dich tuyén dung nhan sy cho Bén A;
1.3. Y&u cau vé ndi dung tu van duge Bén A mé ta chi tiét trong phu luc dinh kem (don dat
hang dich vu tuyén dung) ctia hop dong nay.
Piéu 2 : CHI TIET CONG VIEC
2.1. Sau khi ky két hop dong, Bén A c6 trach nhiém cung cép ddy du cac thong tin cho bén
B dé hd tro viée tim kiém va thuyét phyuc tng vién tot nhat (mo ta vé cong ty, mo ta vi
tri tuyén dung, cic yéu cau, thong tin mirc lwong va ché d6 dai ngo khac,...).
2.2. Bén B thyuc hién cac bién phap chuyén mén nghiép vu dé tim kiém, sang loc tmg vién

phu hop tir nhidu ngudn khéc nhau trong vong 01 tuan dén 04 tuan tuy theo do phc tap



ctia mdi vi tri tinh tir ngay hai bén ky két hop dong.

2.3. Bén B tién hanh quy trinh phong vin danh gia dé tham dinh kién thirc, kinh nghiém,
ning luc va tinh cach ciia ing vién twong quan véi yéu ciu tuyén dung ciia Bén A. Két
qua phong van danh gia chi tiét s& duoc ghi vao ban Panh gia phong van dé guri cho
Bén A.

2.4. Néu trong truong hop bén A khong yéu cau bén B phong van. Nhirng tng vién phu hop
v6i yéu cau tuyén dung sé duoc bén B ban giao cho Bén A dé phong van, khong bao
gom thong tin lién lac cta Gmg vién trong vong 01 tuan dén 04 tuan.

2.5. Bén B s& ban giao tng vién sang bén A lién tuc theo tudn dé dam bao vé sd luong
phong van dén khi du tng vién. Néu Gmg vién Bén B guri sang trung v&i ngudn di co
san ctia Bén A thi Bén A c6 trach nhiém béo lai trong thoi han khong qua 24h ké tir khi
nhan dugc hd so, qua han tng vién d6 s& duoc tinh 1a do Bén B cung cip.

2.6. Trong thoi gian 3 - 5 ngay lam viéc ké tir ngdy phong van tng vién, Bén A co trach
nhiém giri phan hdi danh gia vé ung vién va nhitng y kién dé xuét cho Bén B bang vin
ban. Sau thoi gian trén, néu Bén A khong c6 phan hoi, Bén B ¢6 thé gidi thiéu cho tng
vién da gtri nhirng co hoi viéc 1am khac va Bén A chiu trach nhiém vé tién do trién khai
hop dong.

2.7. Bén B chi sir dung hd so Gmg vién cho cac vi tri khac sau khi c6 vin ban/ email xac
nhan viéc khong tring tuyén ctia tng vién dugc giri tir Bén A. Khi di ¢6 vin ban/ email
xac nhan ng vién khong trung tuyén, néu bén A mudn tiép xutc lai v6i tng vién d6 thi
viée tiép xuc lai dugc coi 1a mot hd so tng vién hoan toan méi. Néu tng vién d6 tring
tuyén thi s& duoc tinh 13 hd so tuyén dung thanh cong.

2.8. Dich vu Bén B duoc cho 13 hoan thanh khi Gmg vién bat dau hét thoi gian Bao hanh
theo quy dinh.

Piéu 3 : QUYEN VA NGHIA VU CUA HAI BEN

Bén A

3.1.  Cung cip cho Bén B diy du thong tin theo yéu ciu va chiu trach nhiém vé tinh chinh
xac va ding din cua thong tin cung cip, phdi hop nghiém tac cung Bén B thuc hién
quy trinh tuyén dung.

3.2.  Cam két chinh x4c vé co ché, chinh sach luong, gio lam, dau muc cong viéc,... ddi vai
g vién vao lam viéc (dugc thé hién trong don hang di kém véi hop dong). Néu trong
qué trinh tuyén dung Bén A khong thuc hién su cam két dbi voi ing vién vé thong tin
nhu d3 néu trén. Bén B ¢6 quyén hity hop dong dé bao vé tng vién.

3.3.  Néu Bén A lya chon ung vién nao do Bén B gidi thi€u vao lam viéc tai Bén A hoac
don vi ndo c6 lién quan vé mat phap nhan véi Bén A duédi bét ky hinh thirc nio trong
thoi han 01 (mot) ndm ké tir ngay Bén B chuyén hd so va dugc duyét, thi hd so nay
dugc tinh cho bén B va Bén A phai thanh toan cho bén B chi phi dich vu tu van tuyén
dung theo quy dinh tai Diéu 4.

3.4.  Trong thoi gian Bao hanh theo hop dong néu ung vién nghi viéc bén A phai thong bao
ngay cho bén B qua email, dién thoai, thu, fax... vé thoi gian ing vién nghi viéc (can



c6 chimg tir, gidy td xac nhan da nghi viéc) dé bén B 1am cin ct tuyén dung bd sung
thay thé theo hop ddng. Thoi gian thong bao khong qua 3 ngay ké tir ngdy ung vién
nghi vi¢c.

3.5.  Bén A phai tuyét dbi giir bi mat thong tin trong hd so Gmg vién do Bén B chuyén dén.
Khong duoc st dung hd so cua ung vién dé cung cip, trao d6i va mua ban hd so cho
céc co quan, to chirc noi tng vién dang lam viéc hodc Bén thtr 3 khac trong va sau thoi
gian tuyén dung.

3.6.  Thanh toan cho Bén B phi dich vy tu van tuyén dung day du va dung han theo quy dinh
tai Diéu 4 cta hop dong nay. Néu qua thdi han thanh toan, Bén A phai chiu l4i sut tra
cham trén sb tién phat theo mirc 1i suat qua han cia Ngan hang TMCP Ky Thuong
Viét Nam (Techcombank) tai thoi diém dé.

Bén B

3.7.  Thyc hién ddy du quy trinh tu van tuyén dung quy dinh tai Diéu 2.

3.8. Bén B c6 quyén st dung thuong hiéu Cong ty, thuong hiéu tuyén dung ciia Bén A dé
tién hanh quy trinh tim kiém, tuyén dung mg vién bang nhiéu cach nhung khong lam
anh huong t61 thuong hi€u bén A.

3.9.  Tuan thu va thuc hién cic diéu khoan quy dinh trong hop dong va theo cic quy dinh
cua phap luat hién hanh.

3.10. Tuén tha Diéu khoan Bao dam dudi day:

a) Thoi han bao hanh dbi v6i ing vién Bén B tu van tuyén dung cho Bén A cin cir vao
ting vi tri tuyén dung c6 ghi chi tiét theo don vi “ngay” trén don hang dinh kém. Thoi
gian bao hanh tinh tir ngdy Gng vién bit dau lam viéc cho Bén A t6i khi hét thoi han
bao hanh (dwoc tinh theo sé ngay dicong lich).

b) Thoi gian test dbi voi tmg vién Bén B tu van tuyén dung cho Bén A cin ctr vio ting
vi tri tuyén dung c6 ghi chi tiét theo don vi “ngdy” trén don hang dinh kém. Thoi gian
test tinh tir ngdy Gmg vién bat dau lam viéc cho bén A t6i khi hét thoi gian test (duwoc
tinh theo sé ngay lam viéc thuc té cia g vién cho bén A). Theo d6, Bén A duogc dbi
tra img vién khong gi6i han s6 1in va hoan toan mién phi trong thoi gian test.

Néu tmg vién tu y nghi viéc hodc Bén A cho nghi trong thoi gian test, Bén A s& khong
phai tra bat ky chi phi tuyén dung nao cho bén B. Ung vién lam viéc cho bén A qua
thoi gian test s€ dugc tinh phat sinh chi phi.

¢) Trong trudng hop tng vién duoc Bén B tu van tuyén dung tu ¥ nghi viéc hoic Bén
A cho nghi trong thoi gian bao hanh, Bén B ¢ trach nhiém bao hanh bing viéc tu vin
VA tuyén thay thé 01 (mot) ing vién khac (Ung vién thay thé di lam dii sé ngay test cho
bén A sé tinh la bao hanh thanh céng). Néu hai bén thanh 1y hop dong trong truong
hop c6 tmg vién nghi trudc bado hanh nhung chua bao hanh thanh cong thi Bén B s¢&
hoan 50% phi/img vién da nghi trong thoi han khong quéa 03 ngay ké tir ngay hai bén
hoan tat thu tuc thanh 1y hop dong.

d) Diéu kién thay thé (Ddnh cho itng vién nghi theo diéu khodn ¢ muc 3.10): Bén B tién
hanh tim kiém ung vién dé thay thé vao dot tuyén dung khi di nhan duoc thanh toén



day du chi phi tu vin va tiép nhan thong béo chinh thirc tmg vién dé nghi viéc.
3.11. Bén B cam két khong 16i kéo, thuyét phuc cic ing vién da gidi thidu lam viéc trong
hop ddng nay sang cac cong ty khac trong thdi gian ing vién d6 1am viée tai Bén A.
3.12. Dich vu ctiia bén B duoc cho 14 thanh cong khi hét thoi gian Bao dam tuyén dung cho
bén A.
Pic¢u 4 : PHi DICH VU VA PHUONG THUC THANH TOAN
4.1. Phi dich vu: Pugc thanh toan trén co s6 vi tri tuyén dung thanh cong
4.2 Téng gid tri hop dong: xxxxxx VND Don gid 1 so lwong tuyén dyng thanh cong
e Don gia: Pugc tinh theo bang gié tai don hang dinh kém hop dong.
o S0 lwong tuyén dung thanh céng: S6 luong nhan sy duoc tuyén dung thanh cong
khi nghiém thu. Bang nghiém thu s€ dugc bén B gtri cho bén A qua hinh thtec:
Email, thu, fax...
4.2. Néu tién lwong 1a USD s& dugc quy ddi bang voi ty gia ban ra dong VND ciia Ngan
hang TMCP K§ Thuong Viét Nam (Techcombank) vao thoi diém do.
4.3. Thoi han va Phwong thirc thanh toan :
4.3.1. Thanh toan phi dich vu:

e Bén A tam tng 30% gia tri ngay sau khi ky hop dong.

e Bén A thanh toan cho Bén B 70% phi tuyén dung con lai trong 03 ngdy lam viéc
ké tir ngdy hai bén hoan tat viéc nghiém thu chdt danh sach tmg vién phat sinh chi
phi.

4.3.2. Phuong thirc thanh toén:
Thanh toan bang tién mit hodc chuyén khoan vao sb tai khoan tiy vao thoa thuan hai
bén.
Trong thoi gian tuyén dung, néu bén A tuyén dung duoc nhan su ¢ kénh khac, thi chi
phi bén A di tam ung s& duoc bén B giir lai cho cac don hang sau néu bén A c6 phat
sinh.
Piéu 5: PIEU KHOAN CHUNG

5.1. Hai bén cam két khong don phuong dimg tuyén dung giita chirng. Trong truong hop

mubn chidm dut tuyén dung hoac chuyén d6i muc dich tuyén dung vi tri khéc, hai Bén

c6 trach nhiém giri van ban/ email thong bao trudc 10 ngay. Viéc cham dut hoic
chuyén ddi s& can cr vao diéu khoan trong hop dong va dam bao, sy thdng nhat cing
loi ich cua hai Bén.

5.2. Trong qua trinh thyc hién hop dong, néu c6 bat ky tranh chap hay hiéu nhdm giira hai
Bén, hai Bén sé& ciing nhau giai quyét théng qua ddi thoai va hoa giai, trén tinh than hop
tac dé dua hop dong di dén thanh cong cudi cung. Néu khong giai quyét duoc bang
thuong lwong s& dua ra toa an kinh té c6 thim quyén tai Ha Noi dé giai quyét, moi an
phi va I¢ phi do Bén thua chiu.

5.3. Trong qua trinh hop tac, néu ¢ bat cir sy thay d6i nio, hay bét ctr sy didu chinh nao,
cac Bén s& giri thong bao thong qua cic phuong tién sau: email, thu thong bao, bang

fax dé xac nhan thong bao tdi cac ca nhan co lién quan va cac dia chi sau, trudc 24 gio.



* Pja chi nhan thong bao ciia Bén A:
bia chi:

Nguoi nhan thong béo:

Email:

bién thoai:

5.4. Hai Bén cam két thyc hién du va dung ndi dung trong hop dong nay. Hop dong nay cd
hiéu Iyc ké tir ngdy ... thang ... nam 2022, va duoc lam thanh 02 (hai) ban c6 gia tri nhu
nhau, Bén A giir 01 (m6t) ban, Bén B giir 01 (mot) ban.

Bén A Bén B
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