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ThONG QUAZ.....ceeeeeeee e , i biét duoc Quy cong ty c6 nhu cau tuyén dung
VI,

Qua qua trinh tim hiéu, tdi nhan thay Quy cong ty 1a mot doanh nghiép 16n trong linh vuc
............................. véi moi truong lam viéc chuyén nghiép va nang dong. Vi the, téi rat
mong muon c6 dugce co hdi lam viéc va cong hién hét minh cho Quy cong ty.

Véi trinh d6 chuyén mén va k§y nang hién c6 cua minh, t6i tin rang minh c6 thé dam
nhiém tot Vi tri* .....ccooeevieee,

L pién ré tén Céng ty ma nguoi lam don muon 1ng tuyén vao lam viéc.

2 Ghi rd cach thirc ma nguoi lam don biét Cong ty c6 nhu cau tuyén dung (Vi du: Thong qua tin tuyén
dung trén website ciza Cong ty; website cia trang tuyén dung; loi gidi thiéu cua thay ¢, ...).

8 pién rd vi tri ma nguoi lam don g tuyén (Vi du: Nhdn vién phdp Iy, Truéng Phong Phap ché...).
4 pién 16 vi tri ma nguoi lam don 1ng tuyén.

S Pién linh vuc chuyén mon dwoc dao tao tgi truong co lién quan dén vi tri wng tuyén.

8 pién thong tin vé vi tri ma nguwoi lam don timg thuc tap/lam viéc.

7 pién rd tén Cong ty ma nguoi lam don tirng thuc tap/lam viéc.



Véi thoi gian thuc tap/lam viéc trén, t6i da tich gop thém nhiéu kinh nghiém vé®
...................... nho vao qué trinh lam viéc cham chi cua minh.

Ddng thoi, trong qua trinh hoc tap va lam viéc, toi di duoc trang bj tat ca nhitng ki ning
nhu” .......... e T Ngoai ra, téi con st dung thanh thao tin hoc van
phong, giao tiép tieng Anh tot.

T6i rat mong nhan duoc lich hen phong van cua Quy cong ty trong thoi gian gan nhat dé
c6 thé trinh bay rd hon vé ban than ciing nhu tim hiéu k§ hon vé céc yéu cau cua vi tri
cbng Vviéc nay.

Xin chan thanh cam on!

., ngay...thang...ndm 2023
(Nguoi lam don ky va ghi ré ho tén)

® bién ngdn gon, dé hiéu vé nhitng kinh nghiém Iam viéc cé dirgc lién quan dén vi tri iing tuyén (Vi du: Vi
tri itng tuyén la nhdn vién e van phap Iy thi ghi kinh nghiém vé: fir van phap lugt cho khéach hang qua
dién thogi, viét thur tw van phap Iy, ...).

% pién rd c&c ky ndang ma nguwoi lam don da c6 (Vi du: Ky ndng giao tiép, ky nang lam viéc nhom, ki nang
quan ly thoi gian,...)



