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Maiu s6 12/BBKT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN KIEM TOAN (HOAC BIEN BAN LAM VIEC)
....... (Ghi tén cuéc kiém todan theo quyét dinh kiém todn)

TAI ....
Hom nay, ngay... thdng... nam...., tal .........ccceeeeuneeenns , chiing t61 gom:
A. Kiém toin nha nuégc®
1. Ong (Ba)....ccoo....... Chtrc vu: Truong doan, S6 hiéu Thé KTVNN
tham du)
2. Ong (Ba).....oo........ Chtrc vu: To trudng, S6 hiéu Thé KTVNN:...
3. Ong (Ba)................ Chtic vu: ............ , S6 hiéu Thé¢ KTVNN:...

quan;

B. Dai dién ... (ghi t&n don vi duoc kiém todn)
1. Ong (Ba)... - Chuc vu....
2. Ong (Ba)... - Churc vu...

Cung thong qua Bién ban kiém toan nhu sau:

1. N¢i dung kiém tosn

Ghi theo noi dung kiém todn ma Té kiém todn thuc hién kiém todn ta
2. Pham vi va giéi han kiém toan

2.1. Pham vi kiém toén:

2.2. Gi6i han kiém toan:

3. Can cir kiém toan

... (néu cé

i don vi.

- Luat Kiém toan nha nudc, Luat Ngan sach nha nudc, Luat Ké toan,...(ghi cac
ludt phu hop véi tung truong hop) va cac van ban quy pham phap luat khac cé lién

- Hé théng chuan muc kiém toan nha nuéc, Quy trinh kiém toan, Quy ché T
chuc va hoat dong Poan kiém toan cua Kiém toan nha nudc.

Bién ban ki€m toan dugc 1ap trén co s& cac bang chirng kiém toan, b

1én ban xac

nhan s6 liéu va tinh hinh kiém toan, bién ban lam viéc (hodc doi chiéu), B4o céo tai
chinh (hoac Bao cao quyét toan)......... cla ....... duoc 1ap ngay...thang...nam.... va cac
tai liéu c¢ lién quan.

PHAN THU NHAT
o PANH GIA, XAC NHAN KIEM TOAN @
L. VE SO LIEU

DPon vi tinh: .....
, Sodwge | o ien
STT Noi dung S0 bao cdo | kiém toan toan Chénh léch
(néu co)
* Gidi thich nguyén nhan chénh léch:
Ma tai liéu:...... (Ghi theo huong
dan ciia KTNN khi dwa vao lieu triv)
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Luu y: Tuy theo doi twong kiém todn (hay kiém tra/ doi chiéu) dé lap mot hay
nhiéu bang s6 liéu, cdc phu luc (kém theo Bién ban kiém todn) theo yéu cau, néi dung
kiém todn (hodc kiém tra/ddi chiéu) va phit hop véi cdc chi tiéu bdo cdo ciia don vi.

1. KIEM TOAN VIEC CHAP HANH PHAP LUAT, CHINH SACH, CHE PO
TAI CHINH, KE TOAN VA QUAN LY, SU DUNG TAI CHINH CONG, TAI SAN
CONG ©.

S PHAN THU HAI -
Y KIEN CUA PON VI PUQC KIEM TOAN (néu cé) ¥

Bién ban nay la can cu dé lap Thong bao két qua kiém toan tai don vi va Béo
c4o kiém toan, gom... trang, tir trang... dén trang..., cac phu lyc... 1a bo phan khéng
tach roi1 va duogc 1ap thanh... ban cé gia tri nhu nhau: KTNN giir 02 ban; don vi ... ban
(ghi ro cac don vi duoc gui).l.

DPAI DIEN DON VI ©
PUQC KIEM TOAN © ’ (Ky, ghi ro ho tén va so hiéu thé KTVNN)
(Ky, ghi ro churc danh, ho tén va dong dau)

trweéng doan kiém toan @
(Ky, ghi o ho tén va so hiéu thé KTVNN)
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MUC PICH SU DUNG, NGUYEN TAC LAP, PHUONG PHAP GHI CHEP

1. Muc dich: Dung cho T kiém toan xac nhan sb liéu va tinh hinh kiém toén tai
cac co quan, cac don vi cép dudi truc thudc cac don vi duoce kiém toan (hoac kiém tra,
doi chiéu véi bén thir 3; trie truong hop doi chiéu véi ngueoi nép thué) vé cac ndi dung
kiém toan theo K& hoach kiém toan da dugc phé duyét, hodc cac truong hop khac phat
sinh trong thuc tlen kiém toan can lap Bién ban kiém toan nhung chua c6 mau riéng
trong Hé théng mau ho so kiém toan ctia KTNN, céc trudng hop can 1ap Bién ban lam
viec dé ghi nhan két qua lam viéc voi can bd, cd nhan lién quan lam can cu cho viée
1ap Bién ban kiém toan ctia T kiém toan, Bao cdo kiém toan va 1ap Thong bao két qua
kiém toan tai cac don vi dugc kiém toén chi tiét.

2. Nguyén tic lap

- Bién ban kiém toan duogc 1ap tai cac don vi duoc kiém toan ddi vdi cac truong
hop sau:

(1) Tai cac don vi du toan, sy nghiép, chi nhanh, cong ty, xi nghiép... cap duwéi
true thudce cac don vi dwoe kiém toan khi kiém toan ngan sach dia phuong, B9,
nganh, chuong trinh muc ti€u,... (vi du: don vi truc thuoc huyén; don vi truc thugc
don vi dir todn cdp tinh ciia SO' ban, nganh...); don vi truc thuoc Cuc, hoc vién,
trwong dai hoc; ...); khi kiém toan doanh nghiép, t6 churc tai chinh, ngan hang (vi du:
chi nhanh, don vi hach toan phu thugc cd tinh doc lap twong doi).

(2) Cac bén thir ba lién quan dugc klem tra, hodc déi chiéu (trix truong hop kiém tra,
doi chiéu voi nguot nop thué khi kiém todn tong hop tgi co quan thué va co quan hdi quan
thire hién theo mau cua quy trinh kiém tra, doi chiéu thue) Trong truong hop nay tén
Bién ban stra thanh BIEN BAN KIEM TRA (hodc BIEN BAN POI CHIE V).

(3) Cac trudng hop khac phét sinh trong thuc tién kiém toan can 1ap Bién ban
kiém toan nhung chua c6 mau riéng trong Hé théng mau ho so kiém toan cia KTNN.

(4) Cac truong hop khac phét sinh trong thuc tién kiém toan can 1ap Bién ban
lam viéc dé ghi nhan két qua lam vi¢c vdi can bd, ca nhan li€n quan thi stra tén Bién
ban thanh BIEN BAN LAM VIEC.

Truong hop (1), (2) Bién ban kiém toan 1a can ctr phap 1y dé 1ap Bién ban kiém
toan ctia TO kiém toan tai cac don vi c6 tén trong Quyét dinh kiém toan.

Truong hop (3) Bién ban kiém toan 14 cin cr phap 1y dé 1ap Bao cao kiém toan.

Trudng hop (4) Bién ban 1am viéc 13 can ctr 14p Bién ban kiém toan cua T6 kiém
toan tai cac don vi c6 tén trong Quyét dinh kiém toan va Béo cdo kiém toan.

Truong hop Poan kiém toan khong thanh 1ap T kiém toan va chi thuc hién kiém
toan tai mot don vi thi lap 1 Bién ban kiém toan (khéng phai lap Thong bao két qua
kiém todn tai don vi chi tiét vi déi cé Bdo cdo kiém ciia cudce kiém todn).

- Bién ban kiém toan phai duoc 1ap khi két thuc kiém toan tai don vi, thong qua don vi
dugc kiém toan, hoan thién phét hanh trudc khi lap Bao cao kiém toan.

- Trudng doan kiém toan ky va chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ciia Bién ban kiém
toan. Kiém toan truong co trach nhiém sodat xé€t, chi dao vé ndi dung ctia Bién ban kiém toan.

- Poan kiém toan giri Dy thao Bién ban kiém toan cho T6 Kiém soét chat lugng
kiém toan trudc khi giri cho don vi dé léy ¥ kién hoic t6 chirc thong qua Du thao Bién
ban kiém toan. Kiém toan trudng truc tiép xem xét (hodc giao cho Té Kiém sodt chat
lwong kiém todn sodt xét, ldp Bdo cdo giri Kiém todn trudng) dé chi dao Trudng doan,
T6 truong.

- Bién ban kiém toan duoc 1ap trén co so tong hop cac Bién ban xac nhan sd liéu
va tinh hinh kiém toan cua tit ca cac KTV trong t6 kiém toan. Tuy thudc muc dich siv
dung (dé xdc nhan ni dung kiém todn hay kiém tra, hodc déi chiéu) ma ghi tén
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Bién bén, tén cic muc, cic chi tiéu... cho phu hop. Bién ban nay khong thay thé
cho ciac Bién ban xac nhan ciaa trng KTV.

- T6 kiém toan phai phan anh day du két qua kiém toan, bao gdm: xac nhén sb
lidu; tinh hinh cong tac tai chinh, ké toan... lién quan ctia don vi duoc kiém toan, cc y
kién danh gia vé cac ndi dung kiém todn di thuc hién va ghi rd nguyén nhin chénh
1éch gitra s6 lidu bao cdo v6i s6 kiém toan. Cac y kién x4c nhan, danh gia cua T kiém
toan phai thu thap day du bang chimg kiém toan, KTV 1ap Bién ban xac nhan sé liéu
va tinh hinh kiém toan véi don vi dé luu trit trong hd so kiém toan. Truong hop Bién
ban klem toan cua T kiém toan c6 nhitng ndi dung (cé cdc sai sot, sai pham, chénh
léch s6 liéu) khac voi hodc chua co trong Bién ban xac nhan s6 liéu va tinh hinh kiém
toan cila cac kiém toan vién thi T kiém toan phai thu thap bang chimg c6 lién quan
(bang tinh todn sé liéu, ban géc hodc ban photo hod don, chiing tir, van bdn...) dé luu
day du cung Bién ban kiém toan nay trong ho so kiém toan.

3. Phwong phap ghi chép

- M Ghi tén thanh phan tham dy hop vé du thao Bién ban kiém toan thuoc KTNN.

- @) Pdnh gid, xdc nhdn kiém todn: Phan anh 1an luot, day du két qua kiém toan
ting ndi dung kiém toan, bao gdm: phan xac nhan sb liéu va nguyén nhan chénh léch
s6 liéu kiém toan; tinh hinh quan 1y tai chinh, ké toan (ngdn sdch, dau tw, dw dn,
chwong trinh...) tai don vi duoc kiém toan.

-®) T6 kiém toan cin cir vao ndi dung, pham vi kiém toan da duogc ghi trong ké
hoach kiém toan duoc duyét va chttc nang, nhiém vu cua don vi dugc kiém toan dé
kiém tra va xac nhan vé tinh hinh quan 1y tai don vi, bao gdm: quéan 1y tai chinh, ké
toan, ngan sach, dau tu, du an, chuong trinh... cho phu hop.

-4 Y kién ciia don vi dwoc kiém todn: Ghi cac y kién cua dai dién don vi lién
quan t6i s6 liéu xac nhan, d6i chiéu bao gdm ca cac y kién thong nhat va chua thong
nhat hoic khong thong nhit (néu c6) véi y kién cta To kiém toan.

- ® Viéc xdac nhan cua dai dién don vi: Phai 1a Thu trudng don vi hoic nguoi
dugc uy quyén ky va dong dau vao Bién ban kiém toan.

- OO Ngwoi ky Bién ban kiém todn bén KTNN:

+ Tai cac don vi c6 tén trong quyét dinh kiém toan 1a: T6 truong To kiém toan va
Truong doan kiém toan.

+ Tai cac don vi khong c6 tén trong quyét dinh kiém toan 1a: T truong T6 kiém toan.

4. Quan ly: Dy thao Bién ban kiém toan va Bién ban kiém toan dugc quan ly
trong ho so kiém toan theo quy dinh vé danh muc ho so kiém toan; ché do nop luu,
bao quan, khai thac va huy hd so kiém toan cia KTNN.



